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EDITAL 01/2017 — SELECAO DE VOLUNTARIOS

A Subcomissdo de Voluntarios e Monitores da Semana Universitaria 2017 — FACAPE & UPE, no
uso de suas atribuicbes, torna publico a abertura de inscricdes para selecdao de voluntarios
para atuarem junto as comissdes, auxiliando nos trabalhos anteriores e posteriores a
realizacdo do evento.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A sele¢do destina-se ao provimento de até 28 (vinte e oito) vagas para estudantes
regularmente matriculados nas FACAPE e UPE — Campus Petrolina, conforme descrito no
Anexo |, sem prejuizo de outras vagas que surgirem posteriormente.

1.2. As atividades do voluntdrio ocorrerdo junto as comissdes antes, durante e apds a
realizacdo do evento.

2. DA ATIVIDADE DE VOLUNTARIO

2.1. O candidato selecionado deverd cumprir uma carga horaria total de até 50 (cinquenta)
horas a serem integralizadas nas reunides das comissdes e gerais, no periodo de setembro a
novembro, conforme sugestdo no quadro abaixo:

MES ATIVIDADE QTD CH CH CH TOTAL
Setembro Reunido Geral 1 1 hora 2 horas
Setembro Reunido da comissao 4 4 horas 16 horas
Outubro Reunido Geral 2 1 hora 2 horas
Outubro Reunido da comissao 4 4 horas 16 horas
Novembro Reunido Geral 2 1 hora 2 horas
Novembro Reunido da comissdo 4 4 horas 12 horas

Total 50 horas

2.2.Os dias e horarios das reunides semanais serdao definidos pela comissdo a qual o voluntario
esteja vinculado.

2.3. As atividades desenvolvidas pelo voluntario serdo exclusivamente aquelas que digam
respeito a Semana Universitaria 2017.

2.4. A frequéncia do voluntario é de responsabilidade da comissdo a qual ele esteja vinculado.

3. DA INSCRICAO

3.1. As inscricOes estardo abertas entre os dias 29 de agosto e 08 de setembro no site
http://ead.facape.br/su/index.php/selecoes/6-voluntarios

3.2. Podem concorrer somente os académicos da FACAPE e da UPE, regularmente
matriculados, cursando no maximo, o penultimo semestre.

3.3. No ato da inscricdo o candidato deverd indicar sua preferéncia por uma das comissdes
cuja relacdo de vagas e atribuicOes estdo dispostas nos anexos deste edital.

3.4. Aindicagdo ndo garante a presenca do candidato na comissao escolhida, a escolha para a
comissao obedecerd aos critérios de oportunidade e conveniéncia.
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3.5. Ao fazer sua inscricdo o candidato declara tacitamente que conhece os termos deste
edital e seus anexos

3.6. Em caso de duas ou mais inscri¢cdes valera somente a ultima.

3.7. Apds ainscri¢do, os candidatos deverdo apresentar comprovante de matricula e histérico
académico onde conste o coeficiente de desempenho geral do candidato na Central de
Atendimento ao Discente — CAD (FACAPE), ou na Coordenacao Setorial de Extensdo e Cultura
(UPE Campus Petrolina), impreterivelmente, até o dia 11 de setembro no horario de
funcionamento dos setores.

3.8. A comissdo nao se responsabiliza por inscrigdes nao realizadas por motivos de ordem
técnica de computadores, falhas de comunicagdao, congestionamento das linhas de
comunicagao, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia
de dados.

4. DA SELECAO E DO RESULTADO

4.1. A selegdo ocorrera em etapa Unica, de carater classificatério dos coeficientes de
desempenho.

4.2. Os 28 (vinte e oito) primeiros colocados serdo convocados de imediato e os seguintes
formarao o cadastro reserva.

4.3. Serd atribuido 1 ponto extra ao candidato que comprovar, mediante apresentacdo de
documentos (certificados, declaracdes, etc.), ja ter participado na organizacdo de outros
eventos.

4.4. N3o havera segunda chamada ou repeticdo da etapa Unica.

4.5. Em caso de empate sera utilizado o critério de maior idade para fins de classificacdo.

4.6. 0] resultado final sera divulgado no sitio do evento
(http://ead.facape.br/su/index.php/selecoes), no dia 15 de setembro de 2017, até as 20h.
4.7. Os candidatos aprovados e classificados dentro do limite de vagas ofertadas deverdo
entrar em contato com o coordenador da comissdo/subcomissdo a qual esta vinculado para
se apresentar.

4.8. A ndo apresentacdo do candidato ao coordenador da comissdo para o qual foi
selecionado, num prazo de 3 (trés) dias uteis, bem como a ndo apresentacdo de algum
documento exigido no edital, caracterizard desisténcia do candidato e resultard em sua
eliminacdo da selecdo.

5. DA CERTIFICAGAO E DAS ATIVIDADES ACADEMICAS CURRICULARES COMPLEMENTARES -
AACC

5.1. Ao final do evento sera fornecido certificado aos voluntdrios participantes com as
respectivas cargas horarias acumuladas.

5.2. A carga hordria acumulada pelo voluntario podera ser utilizada para consolidagao das
AACC.

5.3. A carga horaria das AACC enquadrar-se-ao na modalidade extensdo ou qualquer outra
denominagao correlata encontrada nas normativas internas das instituigdes.

5.4. A carga horaria acumulada registrada no certificado correspondera a mesma quantidade
de horas de AACC.
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5.5. N3o sera fornecido nenhum outro documento para comprova¢ao da participacdo do
voluntario na Semana Universitaria ou de sua carga horaria acumulada que ndo seja o
certificado.
6. DISPOSICOES FINAIS
6.1. Os casos omissos serdo avaliados pela Subcomissdo de Voluntarios e Monitores e pela
Coordenacado Geral do evento.

Petrolina, 29 de agosto de 2017

Rafael Lucas de Lima
Coordenador(a) da Subcomissdo de Voluntarios e Monitores
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ANEXO | - QUADRO DE VAGAS

VOLUNTARIOS

COMISSAO VAGAS

Coordenacao geral 2

Comissdo de Programacao

Comissao Cientifica

Subcomissdo de extensdo e cultura

Subcomissdo de ensino

Subcomissdo de Pesquisa

Comissdo de Infraestrutura e logistica

Subcomissdo de Voluntarios e Monitores

Subcomissao de Cerimonial

Subcomissao de Certificacdo

P ININININININININ

Comissdo de Comunicacao

N
0o

TOTAL
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ANEXO Il - COMISSOES E ATRIBUICOES
1. Coordenacao Geral

¢ Auxiliar os coordenadores na organizacdo, direcao e controle do evento;

e Oferecer solugdes em atividades que alguma comissao tenha encontrado obstaculo;

e Controlar a execugao das metas e o cumprimento dos prazos com o auxilio das comissdes;
e Ajudar na elaboragao de estudo de viabilidade econémico-financeira do evento;

e Ajudar na elaboragado de relatério de prestagao de contas do evento.

2. Comissao de Programacgao

e Sensibilizar professores para inscreverem atividades;

e Sensibilizar estudantes para participarem da Semana Universitaria (e eventos paralelos);

e Elaborar programacgado proviséria da Semana Universitaria e dos eventos paralelos;

e Elaborar programacao definitiva;

e Alocar as atividades nos espacos fisicos (passar informagdes para comissao de Infraestrutura
e Logistica);

e Contatar professores que inscreveram atividades;

3. Comissao Cientifica

e Supervisionar a transmissdo de informac¢Ges das subcomissoes (extensao, ensino, cultura e
pesquisa) para a Comissao de Programacdo e Comissdo de Tec. de Informacdo;

¢ Operacionalizar junto a comissao de certificacdo — coordenacdo geral - mestres de cerimodnia
a relacdo das apresentacdes e trabalhos com mengdo honrosa;

¢ Produzir o caderno de resumos e os anais do evento;

e Encaminhar relacdo de trabalhos aprovados para subcomissdo de certificacdo para
confecgdo dos certificados.

3.1. Subcomissdo de extensao e cultura

e Captar e organizar atividades culturais/dia e repassa-las para a Comissao de Programacao e
Comissao de Tec. de Informacao;

e Selecionar as melhores atividades culturais (teatro, musica, literatura, esporte etc.);

e Redigir relatério de atividades culturais desenvolvidas na Semana Universitaria; 3.4.
Subcomissao de pesquisa

* Relacionar as comunicagdes cientificas/dia e repassa-las para a Comissdo de Programacgao e
Comissao de Tec. de Informacao;

e Selecionar a melhor comunicagao cientifica;

e Redigir relatdrio de atividades de pesquisa desenvolvidas na Semana Universitaria;
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3.2. Subcomissado de ensino

 Relacionar lista de painéis/dia e repassa-la para a Comissdo de Programacao e Comissdo de
Tec. de Informacao;

¢ Selecionar o melhor painel desenvolvido;

» Redigir relatério de atividades de ensino desenvolvidas na Semana Universitaria;

3.3. Subcomissao de pesquisa

* Relacionar as comunicagdes cientificas/dia e repassa-las para a Comissdo de Programacgao e
Comissao de Tec. de Informagao;

e Selecionar a melhor comunicagao cientifica;

e Redigir relatdrio de atividades de pesquisa desenvolvidas na Semana Universitaria

4. Comissao de Infraestrutura e logistica

¢ Produzir material grafico criado pela comissdo de divulgacao e publicidade;

* Reservar hotéis e comprar passagens;

e Reservar auditorios;

¢ Monitorar som e dispositivos multimidia;

e Elaborar escala para motoristas;

¢ Colocar indicagdo nas salas e corredores;

¢ Adquirir os materiais necessarios para realizacdo das atividades;

e Relacionar as atividades de oficinas (workshops)/dia e repassa-las para a Comissdo de
Programacao e Comissdo de Tec. de Informacao;

e Selecionar a melhor oficina (ou workshop);

¢ Redigir relatério de atividades de extensdo desenvolvidas na Semana Universitaria;

4.1. Subcomissao de Voluntarios e Monitores

e Participar das reunides gerais e especificas de cada comissdo ou subcomissado;

® Preparar listas de presenca em cada reunido (geral e das comissoes);

¢ Trabalhar nas equipes de credenciamento e recepc¢io;

e Elaborar a escala de monitores;

e Controlar frequéncia de monitores e carga horaria;

e Supervisionar monitores e voluntarios nos dias do evento;

¢ Informar a comissao de certificacdo a relacdo de monitores e voluntarios, com as respectivas
cargas horarias a comissdo de certificacao para confeccao dos certificados;

4.2. Subcomissao de Cerimonial

¢ Trabalhar como mestres de cerimonia;
e Elaborar programacdo de horarios as copeiras;
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e Elaborar lista de convidados (autoridades, especialistas, etc.) e encaminhar a comissdo de
comunicacao;
® Preparar ambientes para evento;

4.3 Subcomissao de Certificagao

e Elaboragao do modelo de certificado;

e Elaboragao das folhas de frequéncia das atividades;
¢ Confeccao de certificados;

e Disponibilizagdo dos certificados

5. Subcomissao de Certificagao

e Elaboragao do modelo de certificado;

e Elaboragao das folhas de frequéncia das atividades;
¢ Confeccao de certificados;

e Disponibilizagdo dos certificados;

6. Comissao de Comunicagao

e Criacdo dos logotipos, modelo de cartazes e banners;

¢ Informar a imprensa a realizagao do evento;

¢ Divulgar a Semana Universitaria nas coordenacGes e salas de aula da FACAPE e UPE e
diversas instituicdes educacionais;

¢ Gerir e-mail do evento;
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ATIVIDADE

PERIODO

LOCAL

Inscrigao

29/08/17 a 08/09/17

Site do evento

Entrega da documentagao

Até 11/09/17

CAD (FACAPE) ou Coord.
Setorial de Extensdo e
Cultura (UPE)

Resultado Até 15/09/17 Site do evento
A taca Coordenad , .
presentagdo ao. cior enador Até 19/09/17 E-mail* ou pessoalmente
da Comissao

*As informacdes sobre os integrantes das Comissdes e subcomissGes estdo disponiveis no
link: http://ead.facape.br/su/index.php/comissoes.
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ANEXO IV - FOLHA DE FREQUENCIA DE VOLUNTARIOS

NOME:

COMISSAO:

CARGA

HORARIA ASSINATURA DO VOLUNTARIO

REUNIOES DATA
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RESPONSAVEL ASSINATURA DO VOLUNTARIO DATA



